
Firmenlauf Orga
Wann? Was? Wer?

Unternehmen onl ine für das
Event registr ieren

Laufshirts  für  Tei lnehmer
designen & an Tei lnehmer

kommunizieren

Tei lnehmerl iste f inal  erstel len
& Anmeldungen vornehmen

Fläche als  Treffpunkt für
Mitarbeiter  buchen

Catering und Getränke- bzw.
Speiseausgabe planen

Anreise planen -  ÖPNV,
Fahrgemeinschaften,  Bus etc.




Tei lnahmeunter lagen abholen
& an Mitarbeiter  vertei len

Al le Infos (Anreise,  Uhrzeit
etc. )  an Tei lnehmer

kommunizieren

Zelt  aufbauen (wenn
notwendig)

Nachzügler  anmelden

Tei lnehmerurkunden
anfordern und

entgegennehmen

Firmenintern Tei lnahme
abfragen

Internen Anmeldeschluss an
Mitarbeiter  kommunizieren

Tei lnehmer über Planung &
Orga informieren

E-Mai l-Newsletter  des
Veranstalters abonnieren


